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prem plk
กลุ่มนโยบายและแผน


	คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนโยบายและแผน สพม (แก้ไข) เอาเลขหน้าออก (เริ่มจากส่วนที่ 1)
	คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนโยบายและแผน สพม (แก้ไข) เอาเลขหน้าออก (เริ่มจากส่วนที่ 1)_pagenumber (2)
	ส่วนที่ 1 บทนำ
	แนวคิด
	วัตถุประสงค์
	ขอบข่าย/ภารกิจ
	2. งานนโยบายและแผน
	3. งานวิเคราะห์งบประมาณ
	4. งานติดตาม ประเมินผลและรายงาน
	งานธุรการ
	งานนโยบายและแผน
	งานวิเคราะห์งบประมาณ

	ส่วนที่ 2 การวิเคราะห์งาน
	ส่วนที่ 3
	คู่มือขั้นตอนการทำงาน
	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานสารบรรณ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานประสานงานและให้บริการ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6.Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานจัดประชุมภายใน
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานจัดการความรู้ภายใน
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8.เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบาย
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4.คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7.แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา
	ขั้นพื้นฐาน
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8.เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานบริหารยุทธศาสตร์และ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอน
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3.ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	6.2 การประสาน ส่งเสริม สนับสนุนการระดมทรัพยากรทางการศึกษาจากหน่วยงานอื่น ๆ
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน ชื่อเอกสาร : งานจัดสรรงบประมาณ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	5.2 การจัดทำแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	6.2 การจัดทำแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานบริหารงบประมาณ การโอนและ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนปะกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานติดตาม และรายงานผลการ
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	5.2 การติดตามและรายงานการตรวจราชการตามนโยบายการตรวจราชการ กระทรวงศึกษาธิการ และการตรวจราชการแบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการสำนัก นายกรัฐมนตรี
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
	6.2  การติดตามและรายงานการตรวจราชการตามนโยบายการตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการและการ ตรวจราชการแบบบูรณาการ ของผู้ตรวจราชการสำนักนายกรัฐมนตรี
	7. แบบฟอร์มที่ใช้
	8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานของ สพฐ.
	โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ.

	ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน
	ชื่อเอกสาร : งานประเมินผลการดำเนินงานตาม
	1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
	2. วัตถุประสงค์
	3. ขอบเขตของงาน
	4. คำจำกัดความ
	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	5.2 ประเมินผลแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
	5.3 ประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปีของสำนักงานเขตพื้นที่ การศึกษา
	6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
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